ऊर्जा संरक्षण तथा ​​विकास प्रभाग

ENERGY CONSERVATION & DEVELOPMENT DIVISION

कार्यशाला / WORKSHOP
कार्य आदेश प्रपत्र  / WORK ORDER FORM

	क्रम सं.

Sl.No.
	ब्यौरे / Particulars
	

	1
	प्रभाग / Division 


	

	2
	कार्य आदेश जारीकर्ता / दिनांक

Work Order Issued by / Date  
	

	3
	कार्य का सं​क्षिप्त विवरण (आवश्यक हो तो पृथ्रक कागज संलग्न करें )

Brief  Description of work (Attach separate sheet necessary)
	

	4
	रेखा चित्र संलग्न

Drawing enclosed  
	    हॉ / नहीं 

   Yes / No

	5
	सामग्री जारी की गई 
Material issued 
	    हॉ / नहीं

   Yes / No

	6
	कब तक चाहिए 

When required 
	

	7
	संपर्क व्य​​क्ति (नाम / फोन नं.)

Contact persons(Name /Phone No.)


	

	8
	प्रभागीय प्रधान के हस्ताक्षर 

Signature of Head of the Division 
	


प्रभाग / एकक
Division / Unit 

	01
	कार्यशाला कार्य आदेश सं.

Workshop Work Order No. 
	

	02
	कार्य स्वीकृत 

Job Accepted 
	    हॉ / नहीं 

    Yes / No

	03
	नहीं तो, अस्वीकृ​ति के कारण 

If No,  Reason for not accepting

	

	04
	कार्य प्रारंभ तारीख 

Work Started on 
	

	05
	कार्य समापन तारीख 

Work completed on 
	

	06
	कार्य के विवरण 

Description of Work 

	

	07
	मशीन प्रभार 
Machine  Charges


	

	08
	सामग्रियों की लागत

Cost of Materials 
	

	09
	आवश्यक अतिरिक्त सामग्रियों/बंधकपेइंट आ​दि जैसी हार्डवेयर वस्तुएँ 
Additional Materials required/ hardware items like fasteners/ paints etc., 
	

	10
	श्रम लागत / दिन 

Labour Cost/ day 
	


कार्य आदेश के लिए कार्यशाला से प्राप्त ब्यौरे 

Details furnished from workshop for the work order 
	1
	प्राप्त / Received 
	1) रेखाचित्र / Drawing
2) सामग्रियाँ / Materials
3) आवश्यकः हार्डवेयर वस्तुएँ/साधन
Necessary : Hardware items/tools


	2
	समापन के ​लिए आवश्यक समय 

Time required for completion 

	

	3
	कार्य के प्रभार

Approximate charges for work 

	

	4
	समाप्त कार्य को ले जाए 

completed job should be lifted before 
	


कार्यशाला प्रयोजनार्थ  / FOR WORKSHOP USE ONLY 
कर्मचारी का नाम / Name of the Employee

	क्रम 

सं.

Sl.No
	सम्पन्न कार्य

Job Carried out
	   समयाव​धि

    Time taken 

से          तक

From              To
	   अधीक्षक के      
     आद्यक्षर

        Initials of      
      Supervisor 
	  टिप्पणियाँ 

     Remarks 

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	


टिप्पणियाँ / Remarks 

कार्य प्राप्त हुआ तथा संतोषजनक पाया गया
Received the job found the work is satisfactory 
हस्ताक्षर / प्रभाग 

Signature/ Division 

