गृह निर्माण अग्रिम के लिए आवेदन 

            APPLICATION  FOR  HOUSE BUILDING ADVANCE
(आवेदक द्वारा भरा जाए ) 

(To be filled by the applicant)
भूमि की खरीद / गृह के आंशिक/ पूर्ण निर्माण, परिवर्धन आदि के लिए अग्रिम की स्वीकृति 

GRANT OF ADVANCE  FOR  PURCHASE OF LAND /OR PART/FULL
CONSTRUCTION, ENLARGEMENT ETC., OF A HOUSE 

सामान्य   / GENERAL
1. नाम   . . .. . . . . .. .. .. . .. . . .. . . . . . . . .. ..
  मंत्रालय / कार्यालय में . . . .. .. .. . ..
      Name (in block letters) . .. .. .. . .. . . .. . . . . . .         In Ministry/Office. . . .. .. .. . ..
2. ग्रहित पद (i)  स्थायी     . . . .. .. .. . .. . . . .. .. .. . ..   मंत्रालय/ कार्यालय में  . . . .. .. .. .
      Post held  (i) Permanent . . . .. .. .. . . . . .. .. .. . ..        In Ministry/Office. . . .. .. .. . ..
(ii)  अस्थायी / स्थानापन्न   . . . .. .. .. .              मंत्रालय/ कार्यालय में. . . .. .. .. .
               Temporary/Offg. . . . .. .. .. .                 In Ministry/Office. . . .. .. .. . ..
(iii)  आवेदन प्रस्तुत करने की तारीख पर सेवा की अवधि 

          Length of service on the date of application . .. .. .. . .. . . .. . . . . . . . .. .. .. . .. . . .. . . . . 

3.  नियम 4 (वी) की परिभाषानुसार वर्तमान वेतन तथान वेतनमान   .. .. .. . .. . . . .. .. .. . .. .. .. .. . .. . . . ..    
    Present pay as defined in  Rule 4(b) and scale of pay .. .. .. . .. . . . .. .. .. . .. .. .. .. . .. . . . .. .. . .
4. क्या पेंशन नियमावली द्वारा नियंत्रित हैं ? .. .. .. . .. . . . .. .. .. . .. .. .. .. . .. . . . .. .. . .. .. .. . .. . . .. .
Whether governed by pension  rules .. .. .. . .. . . . .. .. .. . .. .. .. .. . .. . . . .. .. . .. .. .. . .. . . .. .
5.   अधिवर्षिता की तारीख      .. .. .. . .. . . . .. .. .. . .. .. .. .. . .. . . . .. .. . .. .. .. . .. . . ..
        Date of superannuation  .. .. .. . .. . . . .. .. .. . .. .. .. .. . .. . . . .. .. . .. .. .. . .. . . .. . .. .. .. . .. . . . .. .. .. 

6. भूति की खरीद / निर्माण के लिए ली गई भविष्य निधि / कोई अन्य  अग्रिम / अंतिम प्रत्याहरण की रकम   
   Amount of Provident Fund / any other advance / final withdrawal  taken for purchase of land /construction (An attested 
    copy of the  sanction to be enclosed. )
अग्रिम से संबंधित विवरण / PARTICULARS RELATING TO ADVANCE :

7. यदि भू खण्ड की खरीद तथा / अथवा नए गृह के निर्माण के लिए अग्रिम अपेक्षित है, तो कृपया निम्नलिखित जानकारी दें    If advance is needed for purchase of a plot and / or  for construction of a new house, please give the following   
information :-
ए. भूमि /  A. Plot
	स्थान एवं पता
Location with
address

	ग्राम्य/
शहरी
Rural/
Urban
	क्या यह स्प्ष्ट
रूप से सीमांकित
एवं विकसित है
Is it clearly 

demarcated 

& developed
	मोटा क्षेत्रफल
(व मीटरों में)
Approximate
Area 

(in sq.mtrs.)

	(अ) लागत 

     Cost
(आ) वास्तविक
 रूप से प्रदत्त 

रकम
 Amount 

Actually   paid
(अ/a)
(आ/b)

	यदि खरीदी नहीं
है तो कब तक
प्राप्त करने का 

इरादा है? 

If not purchased
When proposed
to  be acquired
	पूर्ण स्वामित्व  के 

न होने पर पट्टे की 

असमाप्त 

कालावधि
Unexpired 

portion of lease if
not freehold


    बी./ B.  निर्माण / Construction 

	निर्माण का क्षेत्रफल
(व मीटरों में ) 

Area to be constructed 

(in Sq. Mtrs.)
	अनुमानित लागत
Estimated Cost
	अपेक्षित अग्रिम की राशि
(भूति /निर्माण/दोनों केश्
 लिए)
Amount of advance
 required (for land/ construction  /both
	पुनर्भुगतान के लिए 

किश्तों की संख्या 

No. of installments  for
repayment

	निचला मंजिल 

Ground Floor
पहला मंजिल
I Floor
दूसरा मंजिल 

II Floor

	
	
	


3. यदि  विद्यमान गृह के परिवर्धन के लिए अग्रिम अपेक्षित है, तो कृपया इन्हें सूचना दें : 

     If advance is required for enlarging the existing house, please state:- 

	स्थान एवंह
 पता 

Location 

with 

address
	कुर्सी 

क्षेत्रफल 

(व मी.में)
Plinth  

Area (in
sq. mtrs)
	परिवर्धन  के
लिए प्रस्तावित
कुर्सी क्षेत्रफल
(व मी.में)
Plinth area
proposed 

for enlarge-
ment (in sq.
metrs.)
	विद्यमान गृह 

निर्माण/ अर्जन 

की लागत
Cost of constru-
tion/acquisition
of existing 

house
	प्रस्तावित 

परिवर्धन की 

लागत
Cost of pro-
posed
enlargement
	कुल कुर्सी
 क्षेत्रफल
(2+3)
Total
Plinth
area
(2+3)
	कुल 

लागत 

(4+5)
Total 

Cost
(4+5)
	अपेक्षित
अग्रिम
की राशि
Amount
of 

advance
required
	पुनर्भुगतान
के लिए
किश्तों की
संख्या
No. of in-
statements
for repay-
ment
 

	       1
	    2
	       3
	         4
	      5
	     6
	    7
	    8
	     9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


( सूचना - यदि परिवर्धन निचले मंजिल के अलावा किसी अन्य तल के लिए प्रस्तावित है तो अनुमोदित इंजीनियर से प्रमण पत्र संलग्न करें कि विद्यमान इमारत प्रस्तावित परिवर्धन का भार निश्चित रूप से सहन कसती है ) ।  

 (Note - If the enlargement is proposed on any floor than ground floor, a certificate from an approved engineer to the effect  that foundations of the existing structure can safely take the load of the proposed enlargement, should be enclosed.)
4. यदि अग्रिम बना बनाए गृह /फ्लैट की खरीदी के लिए हो, तो कृपया सूचित करें : 

If advance is required for purchasing a ready-built house / flat, please state :- 

	स्थान एवंह पता 

Location with
address
	कुर्सी 

क्षेत्रफल 

Plinth area

	कब निर्मित
की गई  थी
   When 

constructed
	तय की गई 

कीमत
   Price
  settled
	अभिकरण
जिसके द्वारा
खरीदी जा
रही हो  

The Agency 

from whom 

to be pur-
chased 
	रकम / Amount
(अ) जो अदा की
     गई है 

    already paid
 (आ) जो अदा की 

      जारी है
      To be paid
	अपेक्षित
अग्रिम
की राशि
Amount of
Advance 

required
	पुनर्भुगतान
के लिए
किश्तों की
संख्या
No. of
 installments for
repayment

	
	
	
	
	
	(अ/a)
(आ/b)

	
	


विविध / MISCELLANEOUS 

10. यदि आपका अथवा आपके परिवार को किसी आश्रित सदस्य के पास पहले से अपना एक घर है तो कृपया स्प्ष्ट करें :- 

If you or any dependent member of your family already own (s)a house, please state:-
	स्थान एवंह पता
Location with address
	   कुर्सी क्षेत्रफल 

   (मंजिलवार)
        Plinth area
    (Floor  - wise)

	वर्तमान उचित बाज़ार मूल्य
Present fair market value 

                   रु./Rs.
	दूसरा घर अर्जित करने अथवा
विद्यमान घर के परिवर्धन का 

कारण 

Reason for acquiring another
house or enlarging the existing house.

	
	
	
	


11. क्या अपने इन्हें संलग्न किया है ?  

Have you enclosed  ---
(अ) संबंधित नगरपालिका के प्राधिकारी द्वारा अनुमोदित संबंधित निर्माण का नक्शा
     The relevant construction plan approved by the municipal  authority concerned
(आ)   अर्हता प्राप्त इंजीनियर द्वारा विधिवत् हस्ताक्षरित संबंधित लागत सूची के अनुसार संशोधित उस क्षेत्र में विद्यमान केन्द्र /राज्य लो.नि.वि. 
      की अनुसूची पर आधारित  विस्तृत निर्माण प्राक्कलन  .   . . . . . 

       Detailed construction estimates based on Central/State P.W.D. Schedule, prevailing  In the area corrected as per 
       relevant cost  of  index duly signed by a qualified engineer.
        घोषणा / DECLARATIONS 

1. मैं सत्यनिष्ठा से घेषण करता/करती हूँ कि ऊपर उल्लिखित विभिन्न मदों के प्रत्युत्तर में मेरे द्वारा 

दी गई सूचना मेर ज्ञान एवं विश्वास के अनुसार सत्य है। 

I solemnly declare that the information furnished by me in reply to the various items indicated above is true to the best of my knowledge and belief . 

2. इमारत की खरीद / निर्माण आदि के लिए केन्द्र सरकारी कर्मचारियों  को प्रदान किए जानेवाले अग्रिम को नियंत्रित करनेवाले नियमों को मैंने पढा है तथा उसमें अनुबद्ध शर्तों व निबंधनों का पालन बने के लिए सहमत हूँ । 

I have read the rules regulating the grant of advances to Central Government servants for purchase/construction of building etc. and agree to abide by the terms and conditions stipulated therein. 

3. मैं प्रमाणित करता हूँ / करती हूँ कि   

I certify that  ---
(i). मेरी पत्नी / पती केन्द्र सरकारी कर्मचारी नहीं है 

      मेरी पत्नी /पति जो केन्द्र सरकार के कर्मचारी है,  इन नियमों । अधीन 

      आवेदन नहीं दिया है तथा/अथवा प्राप्त  किया है। 

      has not applied for and/or obtained an
      My wife /husband is not a Central Government Servant 

       My wife/husband who is a Central Government Servant 
       advance under these Rules  

(ii) न मै और न मेरी पत्नी /पति / नाबलिंग बच्चे ने, सरकार के किसी भी स्रोत (उदा. पूर्व मंत्रालय अथवा किसी केन्द्रीय अथवा राज्य आवास योजना ) से पूर्व में घर  के अर्जन के लिए किसी ऋण अथवा अग्रिम के लिए आवेदन दिया है तथा/अथवा प्राप्त किया है। 

neither I nor my wife/husband/minor child has applied for and /or obtained any loan or advance  for acquisition of a house in the past from any Government source (eg. Ministry of rehabilitation or under any Central of State Housing Scheme).
(iii) घर का निर्माण कार्य जिसके लिए अग्रिम की अपेक्षा की गई थी, अभी तक प्रारंभ नहीं हुआ है । 

The construction of the house for which the advance has been applied for, has not yet been commenced.
        आवेदक के हस्ताक्षर / Signature of the Applicant
                                             पदनाम  / Designation
                                             कार्यस्थ विभाग / कार्यालय




         Department / Office in which employed
स्थान/ Station  

 दिनांक / Dated
 * लागू न होनेवाले विकल्पों को काट दें   

   Strike out the alternative(s) not applicable 

आवश्यक - इस आवेदन पर कार्रवाई में विलंब से बचने के लिए आवेदक को सलाह दी जाती है कि वह आचरण नियमावली के अंर्तत स्वीकृति की एक प्रति संलग्न करें । 

Important :- The applicant is advised to enclose a copy of the sanction under the Conduct Rules to avoid delay in processing this application. 

संलग्न दस्तावेज / DOCUMENTS  ENCLOSED 

1.
2.
3

4

5.
6

7

8

9

10

(मंत्रालय अथवा विभागीय प्रधान द्वारा उपयोग के लिए )
 (For use in the  Ministry or Head of Department)
     मैंने नियमावली के नियम 9(बी) के अंतर्गत श्री/श्रीमती/कुमारी   .. . . . .... . . .. . . .. .. . . . .. . . .. .. . . . 

(पदनाम) .. . . . .. .. . . . .. . . .. .. . . . ..  के आवेदन की छानबीन की है तथा इसमें उल्लिखित तथ्यों आदि की यथातथ्यता से संतुष्ट हूँ ।  मेरी संस्तुतियाँ निम्नानुसार हैं :- 

I have scrutinized the application of Shri/Smt./Kum.   . . . . . . .. .  . . . . . . ..  . . . . . . . . . . . . . . . .. (Designation) . . . . . . .. .  . . . . . . ..  . . . . . . in terms of Rule 9(b) of the Rules and have satisfied myself  of the correctness of the facts etc. stated  therein . My recommendations are as follows :- 

मैने संतुष्टी करती है कि  है कि आवेदक को संपत्ति का निर्बाध ऋणहीन स्वामित्व प्राप्त है/ प्राप्त होगा । 

आवेदक को संपत्ति का निर्बाध ऋणहीन स्वामित्च प्राप्त है/ प्राप्त होगा । 

I have satisfied myself that the applicant has /will get a clear unencumbered title to the property. 

1. 100  माहों का वेतन       . . .    .. ..     . . .          100X . . . .. .. . . . ..   =  रु.
100 months  pay              

2. निर्माण का अनुमानित लागत    . . .      . ... रु 

      Construction cost assessed
3. (अ) निर्माण की उच्चतम सीमा राशि    . . .. .. . .        रु.1.25 लाख/2 लाख / 3 लाख
(b)  Celling amount for construction             
  Rs. 1.25 lakhs/ 2 lakhs/3 lakhs
(+ह्म) सा.भ.निधि से आश्ररित रकम तथा / अथवा 

       समायोजित करने के लिए कोई अन्य अग्रिम                 . . .. रु./Rs.
 (b) Amount  of G .P.Fund withdrawal and /or
         any other advance to be adjusted 



       (इ) पात्रानुसार अग्रिम  (अ - आ )                                . ... रु/ Rs.
     (c)  Advance entitled (a ---- b) 

4.  अग्रिम की राशि जिसे मंजूर की जा सकती है                             . . . .. . . . ..
    ( 1 अथवा  2  अथवा  3 (इ) जो भी सबसे कम हो )              . . .. . . . .          रु.
5. अधिवर्षिता की तारीख       


         ..           ..
   Date of superannuation
6. वसूली प्रारंभ की प्रत्याशित तारीख               ..
Expected date of starting recovery
7. मासिक किश्तों की संख्या                                                         . . . ..
No. of monthly installments
8.  ब्याज /Interest                            ..      ..          ..                रु
9. वसूली योग्य कुल रकम                                             ...         .. रु 

     Total amount recoverable 


10.  समायोज्य उपदान (80%  अथवा 90%)                                           रु
Gratuity adjustable (80% or 90%) 
11.  वसूली योग्य शेष                                     .. ..          .. ..           रु
Balance recoverable
12. ब्याज के अंश को मिलाकर मासिक वसूली दर 
ब्याज  (8+11)                                  .. ..          .. ..                 रु
Rate of monthly recovery including component of
      Interest (8 +11)  

गृह निर्माण अग्रिम नियमावली के  नियमावली के नियम 4 (बी)  * शिथिलन में रु. . . . . .  का अग्रिम अनुमोदित किया जाए ।  

    An advance of Rs . . .. .. .. .. ..  .. ..may be approved in *relaxation of Rule 4 (b) of House 

      Building advance Rules 

व. अ./ स. इं                                                              विभागीय प्रधान
S.O./A.E.






       Head of Department
* लागू न होने वाले को काट दें ।  

  Delete if not applicable 
	गृह निर्माण अग्रिम के लिए आवेदन पत्र के साथ संलग्न किए जानेवाले दस्तावेज
DOCUMENTS  TO  ACCOMPANY  THE  APPLICATION  FORM  FOR  HBA

	क्र सं/S.N.
	ब्यौरे    / Particulars
	टिप्पणियॉं /Remarks

	1
	क्या कर्मचारी ने बना बनाए फ्लेट की खरीद के बारे में प्रशासनिक  

प्राधिकारियों को  सूचित किया है/ अनुमानित माँगी है। 

Whether the employee has intimated the Administrative
Authorities /sought for permission for construction House/
purchase of ready built flat.
	

	2
	आवेदक / आवेदक की पत्नी / अवयस्क  बच्चों की  पहले से ही गृह /
सम्पत्ति अगर कोई  हो तो उनके संबंध में घोषणा 

Declaration regarding house/property, if any, already  owned 

by the applicant/applicantङs wife /minor Children is given 
	

	3
	भूमि, खाते पर आवेदक के स्वामित्व के संबंध में विक्रय विलेख अथवा 

अन्य सबत
Copy of the sale deed or other proof regarding applicantङs title
to the land, khatha
	

	4
	नक्शे पर अनुमोदन प्राधिकर्ता के प्रतिहस्ताक्षर के साथ भवन अनुमोदित
भवन निर्माण नक्श की प्रति तथा स्थल के नक्श की एक प्रति 

Copy of the approved building plan along with  the endorsement of the approving authority on the plan and a copy of the site plan
	

	5
	विस्तृत, विनिर्देश एवं फार्म 1 एवं 2 में प्राक्कलन 

Detailed specification and estimates in Form 1 and 2
	

	6
	उप रजिस्ट्रार से ऋण हीनता प्रमाणपत्र
Non-encumbrance certificate from the sub-registrar
	

	7
	संपत्ति ऋण से मुक्त होने तथा सरकारी  कर्मचारी साफ बाजारु स्वामित्व
रखने के प्रमाण में सरकारी पैरवीकार द्वारा निर्धारित प्रारूप में प्रमाणपत्र    

Certificate in the prescribed proforma from the Government 

pleader to the effect that the property is free from encumbrance 

and that the Government servant has got a clear marketable title.
	

	8
	क्या आवेदक संपत्ति पर पूर्ण स्वामित्व रखता है अथवा यदि कर्मचारी की 

पत्नी /पति दोनों भूमि पर संयुक्त रूप से स्वामित्व रखते है तो उनके हिस्से 

की भूमि /संपत्ति पुनर्भुगतान के लिए सुरक्षा के तौर पर संयुक्त रूप से गिरवी
रखने के लिए सहमति की सूचना । 

Whether the applicant is absolute owner or if the land is jointly
owed by the officialङs spouse indicating willingness to mortgage his /her share of the land / property jointly as security for payment  of the advance 
	

	9
	प्रदत्त अंतिम कर की रसीद  /Last tax paid receipt.
	


                                    केन्द्रीय विद्युत अनुसंधान संस्थान,बेंगलूर 



      

लेखा अनुभाग II/ ACCOUNTS SECTION II
सं.सी आर टी एल / लेख -II/ए सी अग्रिम/                                                 दिनांक :

No.CRTL/ACCOUNTS-II/AC ADV/
विषय / Sub:                    ए सी बिल पर आहरित अग्रिम का निपटारा
                                    Settlement of advance drawn on AC bill.
संदर्भ/ Ref :

      ए सी वाउचर सं  . .. .  . . . . . .. दिनांक  . .. . . .. . . .



     AC Voucher No. .  . . . .. .. . . . . . . . .. . .  .. . Dated
1. .. . .  .. . .  . . . .. .. . . . . . . . .. . .  .. . .  . . . .. .. . . . . . . . .. . .  .. . .  . . . के प्रापण के संबंध में व्यय पूर्ति के लिए ए सी बिल पर रु. .. . .  .. . .  .  .. .. . राशि का अहरण किया गया था ।
A Sum of Rs. .  . . . .. .. . . . . . was drawn on AC bill for meeting the expenditure in connection with procurement of .  . . . .. .. . . . . . . . .. . .  .. . .  . . . .  . . . .. .. . . . . . . . .. . .  .. . .  . . . .  . . . .. .. . . . . . . . .. . .  .. . .  . . . .  . . . .. .. . 
2. स्टॉक प्रमाणपत्र के साथ व्यय पुष्टि के लिए वाउचर तथा आवश्यक मंजूरी आदेश अब तक प्राप्त नहीं हुए है हालाँकि इनका निपटारा एक सप्ताह के भीतर करना था ।
      The Vouchers in support of the expenditure with stock certificate and necessary sanction order has not    

    been received so far though the same was to be settled with in a weeks time. 

3. अत: यह अनुरोध किया जाता है कि बही खाते में बकाया अग्रिम के समायोजन के लिए इस अनुभाग को आवश्यक दस्तावेज पेश करें ।

                It is therefore requested that the necessary documents may please be furnished to enable this section for  
         effecting the adjustments of the advance outstanding in the books of Accounts. 

          शीघ्र कार्रवाई का अनुरोध है। / An early action is requested. 





             वरिष्ठ/ लेखा अधिकारी/Senior/ Accts. Officer
सेवा में / To, 

