केन्द्रीय विद्युत अनुसंधान संस्थान, बेंगलूर
CENTRAL POWER RESEARCH INSTITUTE , BANGALORE

अर्जित छुट्टी भुनाने के लिए आवेदन पत्र 

  APPLICATION  FOR  ENCASHMENT OF EARNED  LEAVE 

नाम व पदनाम  

NAME AND DESIGNATION

प्रभाग /प्रयोगशाला/अनुभाग 

    DIVISIONAL / LAB / SECTION 

     अनुरोध है कि वर्ष  .. . .. . . .. . .. . .    के लिए  .. . .. . . .. .   दिनों की अर्जित छुट्टी को भुनाने की स्वीकृति मुझे प्रदान करें । 

       It is requested that encashment of Earned Leave for   .. . .. . .    days may please be sanctioned to me for the year/ s    . . . .  . .   .. . . . .. . . .

    मैंने वर्ष  . . .. . . .. . .. . . के कैलेण्डर वर्ष के लिए अर्जित छुट्टी नहीं भुनाई है। 

              I have not availed of encashment for the calendar year   . .. . .  . . . .





                आवेदक के हस्ताक्षर  





                 SIGNATURE OF THE APPLICANT

दिनांक / Date

प्रशासन अनुभाग को अग्रेषित 

Forwarded to Administration Section   




      
                                                  

                                                         प्रभाग/ प्रयोगशाला/ अनुभाग के प्रधान                 
                                  Head of the Division/Lab/Section

प्रशासन अनुभाग / ADMINISTRATION SECTION

प्रमाणित है कि / Certified that :

1. सर्वश्री /श्री/श्रीमती/कुमारी .. . .. . . .. . .. . . .. . .. . . .. . .. . . .. . वर्ष .. . .. . .. . .. . .   के लिए अर्जित छुट्टी नहीं भुनाई है । 

       S/Shri/Smt/Kum. .. . .. . . .. . .. . . .. . .. . . .. . .. . . .. . .. . . .. . .. . . .. . .. . .

      has not availed encashment for the year/s

2. उनके  खाते में .. . .. . पर  . .. . .. . .  दिनों की अर्जित छुट्टी बकाया है। जब अर्जित छुट्टी भुनाई स्वीकृत होगी तो उनके खाते में . . .. . . दिनों की अर्जित छुट्टी शेष होगी ।  

   He/she has . . . . .. . ..    days of Earned Leave at his / her credit as on
                  . . . . .. . ..                   When encashment  of leave is sanctioned, the 
                   balance of earned leave at credit will be  . . . . .. . days .

स्वीकृत / अस्वीकृत  
Sanctioned/not sanctioned  


           वरिष्ठ  प्रशासनिक अधिकारी  



                 Senior Administrative Officer 

---------------------------------------------------------------------------------
कार्यालय आदेश सं. . . .  . . ..  . दिनांक  के द्वारा  . .. .  .. . . .. दिनों की अर्जित छुट्टी को भुनाने की स्वीकृति जारी की गई है तथा यह अर्जित के द्वारा   .. .  ..  . दिनों कर अर्जित छुट्टी को भुनाने की स्वीकृति जारी की गई है तथा यह अर्जित छुट्टी उनके छुट्टी  खाते के नामे डाली गई 

है । 

Office Order No. . . . .  . . ..  .      dated   . . . .  . . ..  .              sanctioning encashment of earned leave for   . . . .  . . ..  .  days has been issued and the earned leave debited to his/her leave account. 

